HUYEN UY CAT TIEN' PANG CONG SAN VIET NAM
CO QUAN HUYEN UY Cdt Tién, ngay 4O thdng &§ndm 2022

sé6/] 0- QP/CQHU

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Ngi quy Co quan Huyén ity C4t Tién

Céan ctr Quy dinh sb 46-Qb/TW ngay 03/12/2021 cia Ban Bi thu vé chirc
.nang, nhiém vu, quyén han, t chirc bd may co quan chuyén trach tham muu, gitp
viéc huyén Uy, quén Uy, thi uy, thanh Uy truc thudc tinh Uy,

Cin c Nghi dinh s§ 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phu vé
thuc hién dén chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh Nha nude va don vi su
nghiép cong lap;

Can cr Quyét dinh sb 1847/QP-TTg ngay 27/12/2018 ctia Thi tuéng Chinh
phu vé viéc phé duyét P& 4n Vian hoa cong vu;

Xét dé nghi ctia Vin phong Huyén ty,

THU TRUONG CO QUAN HUYEN UY
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Noi quy Co quan Huyen uy
Cat Tién.

Piéu 2. Céc co quan tham muu, gitip viéc Huyén dy; can bg, cong chire,
vién chirc, nguoi lao dong co quan Huyén 1y; céc t6 chirc, c4 nhan 11en quan cé
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va thay thé Quyét dmh sd
. 614-QD/HU ngay 19/7/2012 ctia Thu truéng co quan Huyén uy.

Noi nhén: | PHO Bi THU HUYEN UY
- Thudng trye Huyén dy, THU TRUONG CO QUAN
- Nhu diéu 2 (thuc hién),

- Luu VPHU.
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I. CHE PO LAM VIEC

Hang tuan lam viéc vao ngay thi 2, 3, 4, 5, 6, nghi tht 7, chi nhat, 18, tét
theo quy dinh; ngoai gid lam viéc theo quy dinh, tuy theo tinh chéit cong viéc, Thu
truéng Co quan c6 thé yéu ciu can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong lam
thém gid hodic lam viéc trong nhimg ngdy nghi thir 7, chi nhit va cic ngay 1&
(dugc huong ché d6 1am thém gid theo quy dinh).

Thoi gian lam viéc (gid hanh chinh):
- Budi sang tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut.
- Bubi chidu tir 13 gid 30 phit dén 17 gid 30 phit.

II. POI VOI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO
PONG

1. Pén co quan lam viéc ding glo quy dinh, deo bang tén; trang phuc gon
gang lich su; ¢6 tinh than thai d6 1am 'viéc nghiém tuc, chuin muc dao dic, tmg
xu ding quy dinh theo Quyét dinh s6 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 ctia Thu
tuéng Chinh phu.

2. Thyc hién nghiém cac quy dinh cta phap luat va Luat can bo, cong chir,
vién chirc, quy dinh v€ bao v€ bi mét Nha nudce. Thyc hién nghiém quy ché phat
ngdn, khong tiét 16 va cung cép tai liéu, théng tin ctia co quan khi chua duoc su
cho phép cua lanh dao co quan. Chép hanh nghiém tic su phan céng nhiém vu
cua cap trén va Thu truéng Co quan.

3. Thuc hién nghiém ky luét, ky cuong; chép hanh va st dung hiéu qua thoi
glan lam viéc theo quy dinh ctia phap luat va ché d6 1am viéc cta co ' quan, phai
gil gin trat ty, khong lam viéc riéng, khong su dung ruou, bia, do uong cd con,
céc chét kich thich bi cAm st dung trong gid lam viéc, budi sang va bubi trua céc
ngay lam viéc.

4. Guong miu thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; cé trach nhlem bao
quan, gifr gin cac thiét bi va tai san chung cia co quan; khong tu y di doi va lam
thay ddi vi tri céc trang thiét bi, phuong tién 1am viéc (ngoai phong lam viéc) khi
chua c6 su déng ¥ ctia Thi truéng co quan.

5. C6 trach nhiém dam bao vé sinh phong lam vige, khu vuc sinh hoat
chung cta co quan; thuc hién nghiém quy dinh vé phong, chéng chéy, nd; khong
dé céc vat dé no, chét d& chéy trong phong lam viéc; hét gid 1am viéc phai kiém
tra va tit cac thiét bi sir dung dién, cac cong tic dién va khéa cira phong lam viéc
trude khi vé.



6. Khi dén co quan lam viéc cén bd, cong chirc, vién chitc va ngudi lao
dong sir dung xe 0 t0, Xxe may va cac phutong tién khac khong phong nhanh, bop
coi trong khuén vién co quan, dé xe ding noi quy dinh.

7. P6i v6i nhén vién Bao vé co quan: C6 trach nhiém dam bao an ninh trat
tu; phong chong chéy n, bao vé an toan tai san clia co quan; gh1 chép vao sb theo
dai khach dén co quan va huéng dan khach thuc hién ding néi quy Co quan.

II1. POI VOI KHACH PEN LAM VIEC

1. Phai mic trang phuc lich sy, xuét trinh gidy to (néu cb), trinh bay ndi
dung cin 1am viéc véi nhan vién Bao vé co quan; tudn thi sy huéng dan cia bao
vé khi ra vao co quan; thai d6 van minh, lich thi€p, ing x1t ¢6 van hoa, giit gin trat
tu va vé€ sinh chung.

2. Khéng dugc mang theo hung khi, vii khi, chét d& chay nd, héa chat doc
hai, hang cAm va céc vt, chit gy mit vé sinh vao khu vye tru s& co quan.

3. Co quan khoéng lam viéc v6i nhing nguoi vi pham cac quy dinh néu trén
hoédc co sur dung ruou, bia, 46 udng cé cdn va céc chét kich thich bi cAm sir dung
khi dén lam viéc.

Yéu cau can bo, cong chuc, vién chire, ngudi lao dong Co quan Huyén uy
va khach dén lam viéc chip hanh nghiém Noi quy nay.




	Page 1
	Page 2
	Page 3

