HUYEN USZ CAT TIEN PANG CONG SAN VIET NAM
BAN DAN VAN Cat Tién, ngay 04 thang 01 ndm 2022
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S6 08 -TB/BDVHU

THONG BAO
Veé viéc phan cong nhiém vu d6i v6i lanh dao va cong chire
Ban Dan van Huyén iy
Cin cir Quy dinh s6 09-QD/HU ngay 27/06/2014 ctia Ban Thudng vu
Huyén uy vé viéc quy dinh chirc ndng, nhi€ém vy, td chirc bd may va mbi quan
hé cOng tac cua Ban Déan van Huyén uy;

Cin ctr Quyét dinh s6 02-QB/BDVHU ngay 04/01/2022 ctia Ban Dan vén
Huyén uy v€ viéc ban hanh quy ché 1am viéc cia Ban Dan van Huyén tuy.

Ban Dan van Huyén uy thong nhat phan cong nhi€ém vu doi véi lanh dao
va cong chirc cuia Ban, cu thé nhu sau:

I. NGUYEN TAC PHAN CONG VA QUAN HE CONG TAC
TRUONG BAN VA PHO TRUONG BAN

1. Trudng ban, Pho trudng ban cé trach nhi€ém chi dao va thuc hién chire
ning, nhiém vu theo Quy dinh s6 09-QB/HU ngay 27/6/2014 ctia Ban Thudng
vu Huyén uy vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vu, td chirc bo may va mbi
quan hé céng tac ciia Ban Dan van Huyén ty; Quyét dinh s§ 01-QD/BDVHU
ngdy 27/01/2021 cta Ban Dan vin Huyén uy vé viéc ban hanh quy ché lam
viéc cua Ban Déan van Huyén uy.

2. Truéng Ban lanh dao, diéu hanh chung toan bd hoat dong cua Ban va
phan cong Phé Trudng Ban gitp theo dai, chi dao, xir Iy mot s6 cong viée ctia
Ban.

3. Pho Trudng Ban gitp Truong Ban thuc hién cac nhiém vu theo sy phan
cong; chiu trach nhiém trudc Trudng Ban va trude phap luat vé viéc thuc hién
nhiém vy duge giao. Puoc uy quyén xir Iy, giai quyét va ky ban hanh mot sd
van ban lién quan dén ndi dung céng viéc dugc phan cong; kip thdi bio céo,
xin ¥ kién Trudng Ban ddi vé6i nhitng van dé quan trong, phic tap.

4. Trong truong hop can thiét Trudng Ban truc tiép chi dao, xir ly cong
viéc da phan cong cho Phé Trudng Ban.

II. NHIEM VU CU THE
1. Pong chi Nguyén Viin Thanh - Truwéng Ban



- Phu trach chung, chiu trach nhiém truéc Thuong truc Huyén uy, Ban
Thuong vu Huyén ty va Ban Dan van Tinh uy vé cong tac dan vén cling nhu
toan b hoat dong ctia Ban Déan van Huyén tuy.

- Gitt mdi quan hé phéi hop v6i Thudng truc Hoi dong Nhan dan, 1anh
dao Uy ban Nhan dan huyén, cac co quan tham muu, gitp viéc Huyén uy, cap
uy t6 chure co so Dang truc thude Huyén Uy va cac co quan, to chirc lién quan
trong viéc tham muu giup Ban Thuong vu Huyén ty, Thuong truc Huyén uy
chi dao trién khai thuc hién; ki€m tra, giam sat; so két, tong két viéc thuc hién
nghi quyét, chi thi, két luan, chuong trinh, ké hoach cua Trung wong, Tinh uy
va Huyén uy lién quan dén cong tadc dan van, cong tac dan tdc, cong tac ton
giao.

- Chiu trach nhi€m chi dao thuc hién quy ché, chuong trinh phéi hop cua
Ban Dan van Huyén Uy véi Uy ban Nhan dan huyén; Cong an huyén; Ban chi
huy Quén su huyén, cac co quan lién quan va phong Chinh tri B Chi huy
Quan su tinh Lam Pong.

- Truc tiép phu trach cong tac dan vén ciia hé thdng chinh tri theo Quyét
dinh 212-Qb/HU ngay 23/12/2021 ctia Ban Thuong vu Huyén ty; cong tac
dan tdc, ton gido.

- Phu trach cong tac t& chire can bo, giai quyét don thu khiéu nai to céo
lién quan dén Ban Déan van Huyén uy; cong tac thi dua - khen thudng cua Ban.

- Phu trach dia ban: thi trn Cat Tién, thi tran Phudc Cat, xa Phuéc Cat 2.

2. Pong chi Tran Hanh Quynh - Phé Truéng Ban

- Tham muu gitup Trudng Ban trong viéc giai quyét, xir Iy cong viéc hang
ngay cua Ban. Chi dao cong chirc trong viéc xdy dung cac bao cdo, chuong
trinh, k€ hoach, van ban d€ tham muu Thuong truc Huyén uy, Ban Thuong vu
Huyén Uy va cac van ban thudc tham quyén cua Ban.

- Gitp Truong Ban theo doéi, don dbc viéc thuc hién quy ché, chuong trinh
phoi hop ctiia Ban Dan van Huyén uy véi Uy ban Nhan dan huyén, Céng an
huyén, Ban chi huy Quén sy huyén, phong Chinh tri B6 Chi huy Quén sy tinh,
va cac co quan lién quan.

- Truc tiép phu trach hoat dong ctia Uy ban Miit tran Tb quéc va cac doan
thé chinh tri - x4 hoi; cac t6 chire xa hdi, cac Hoi quan chung va khoi Dan véan
CcO sO.

- Puogc iy quyén xir ly cac cdng viéc cta Trudng Ban khi Truong Ban di
vang.




- Truc tiép phu trach phong trao thi dua “Dan van khéo” trén cac linh vuc
doi song xa hoi; cong tac xay dung co quan vin hoa.

- Phu trach dia ban xa: Déng Nai Thugng, Tién Hoang.

3. Pong chi Nguyén Trong Hiéu - Cong chirc

- Chiu trach nhiém tham muu trlen khai thuc hién; don dbc, theo doi, tong
hop; so két, tong két cac nghi quyét, két ludn, chi thi, chuong trinh, ké hoach
ctia Trung wong, Tinh Gy va ctia Huyén 1y lién quan dén cong tac dan van cta
luc lugng vii trang; hoat dong ctia khoi Dan van cac x4, thi tran; cong tc tin
ngudng - ton gido; cong tac dan toc; phong trao thi dua “Dan van khéo”; viéc
thuc hién chuong trinh phoi hop cong tac dan van gitta Ban Dan van Huyén uy
vdi cac co quan tham muu, gitp viéc Huyén uy, luc lugng vii trang va thuc
hién mot s6 nhi€ém vu do lanh dao phan cong.

- Tham muu xay dung bao cdo cong tac thi dua, khen thudng ctia Ban.

- Phu trach dia ban cac xa: Gia Vién, Quang Ngai.

4. Pong chi Pinh Thi Thanh Thio - Cong chirc:

- Chju trach nhiém tham muu dén ddc, theo dai, téng hop bao céo so két,
tong két mot s0 nghi quyet, ket ludn, chi thi, chuong trinh, ké hoach cua Trung
vong, Tinh uy va cia Huyén uy li€n quan dén cong tac dan van cia chinh
quyén, Mat trén va cac doan thé chinh tri - x& hdi huyén; viéc thuc hién Quy
ché dan chu & co so; cac Hoi quan chung; viée thuc hién chuong trinh phdi
hop cong tac dan van gitra Ban Dan van Huyén uy vdi cac co quan lién quan
thudc khoi chinh quyén, Mat tran TO quoc va cac doan thé chinh tri - xa hoi;
xdy dung ho so co quan van héa va thuc hién mdt s6 nhi€ém vu do 1anh dao
phan cong.

- Tham muu x4y dung bao cdo thang, quy, 6 thang, 9 thang, ndm ctia Ban
Dan van Huyén uy.

- Truc tiép phu trach cong tac van thu, luu trit; quan ly vét tu, van phong
pham cua Ban.

- Lam thu ky cac cudc hop cta co quan; thu ky cac cudc hop lién quan do
Ban chu tri.

- Phu trach dia ban xa: Nam Ninh, Ptrc Phd.
III. MOT SO NHIEM VU KHAC

1. Ngoai nhitng nhi¢ém vu dugc phan cong tai Thong bao nay, can bd, cong
chirc Ban Dan van Huyén Gy c6 trach nhiém thuc hién mot s6 nhiém vu khéc
theo sy phan cong cua lanh dao Ban. Trong truong hop can bd, cong chirc ¢
cong viéc dot xuat, nghi phép, di cong tc, di hoc tap... lanh dao Ban s& phan



cong cong viéc cho can bg, cong chirc dam bao hoan thanh t6t chirc nang,
nhiém vu duogc giao.

2. Thudng xuyén giit gin su doan két, thong nhét trong Ban; ting cudng
phoi hop, giup dd, ho trg lan nhau nham hoan thanh tot nhi€m vu duogc giao.

Trén dy 14 thong béo phan cong nhiém vu d6i véi can bd, céng chirc clia
Ban Dan van Huyén uy; Thong bao nay thay thé Thong bao s6 23-TB/BDVHU
ngay 31/12/2019 ctia Ban Dan van Huyén uy.

Noi nhén: _TRUONG BAN
: . 200 SAN R

- Thudng truc Huyén uy (b/c), /:e“ »«\’\/f%

- Mit tran T6 qudc va cac doan thé chinh tri - xa 7 .. e

hoi huyén,

- Bang iy, Khoi Dan van céc x4, thi tran,

- Céan b, cong chirc Ban Dan van Huyén uy,

- Luu.

Nguyén Vin Thanh
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