PANG BO TINH LAM DONG DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY CAT TIEN Cdt Tién, ngay O thang 5 nim 2022
%

sé 08 -Qp/HU
QUY DINH

chirc ning, nhiém vu, quyén han, to chirc bo may
va moi quan hé cong tac ciia Ban Dan vin Huyén iy Cait Tién

- Can ctr Diéu 18 Diéng Cong san Viét Nam;

- Can ctr Quy dinh sb 46-QD/TW ngay 03/12/2021 cia Ban Bi thu Trung
wong Pang vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd may co quan chuyén
trach tham muru, giap viéc huyén Uy, quan uy, thi iy, thanh uy truc thudce tinh uy,
thanh uy;

- Can ctr Quy ché 1am viéc ctia Ban Chép hanh Pang bd huyén, Ban Thuong
vu Huyén 1y, Thuong truc Huyén 0ty khoéa VIII, nhiém ky 2020 - 2025,

Ban Thuong vu Huyén ty quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, t6 chirc
bd may va moi quan hé cong tac cia Ban Dan van Huyén iy nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong 4p dung
_ Quy dinh nay quy dinh chtc néng, nhiém vy, quyén han, tb chtrc bd may va
moi quan hé cong tadc cia Ban Dan van Huyén uy Cat Tién.
Piéu 2. Nguyén tic té chirc
Ban Dan van Huyén 1}y chiu su lanh dao, chi dao, quan ly toan di‘én vé td
chire, hoat dong va bién ché cua Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén ty; dong thoi,

chiu sy huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cia Ban Dén vén Tinh Gy
Lam Bong

Ban Dan van Huyén ty c6 tu cach phap nhén va cé con déu riéng.

Pi¢u 3. Mt s6 trach nhiém va quyén han ciia Ban Dan vin Huyén iy

1. Chiu trach nhiém truéc Huyén iy, Ban Thuong vu Huyén ty, Thudng truc
Huyén ty trong tham muu, dé xuét véi cdp ty va thuc hién chirc ning, nhiém vu
dugc giao.

2. Puoc yéu cau cip uy, td chic co s¢ Pang truc thude Huyén ay bao céo,
cung cap thong tin, tai liéu dé thuc hién chirc nang, nhiém vu ctia Ban Déan véan
Huy¢n uy.

3. Puogc cir can bd du céac cudc hop, hdi nghi cua cép uy, td chire Pang truc
thuéc Huyén uy va céc co quan c6 lién quan khi ban vé ndi dung thudc linh vuc
chuyén mén do Ban Dén van Huyén ty phu trach.




4. Thuc hién ché d6 béo céo dinh ky, dot xudt véi Thudng truc Huyén uy,
Ban Thuong vu Huyén uy va Ban Dan véan Tinh uy.

Didu 4. V2 tiéu chuén chirc danh va co ciu lao dong

1. V& tiéu chuén chic danh: Thuc hién theo Dé 4n vi tri viéc lam duoc Ban
Thuong vu Tinh Gy phé duyét.

2. V& co cAu lao dong: Pam béo co cdu can bo, cong chire hop ly, trong d6

bién ché 1am cong tac nghién ciu, tham muu chiém da sb trén co s yéu cau,
nhiém vu va vi tri viéc lam.

] 5 Chuwong IT ] ]
CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BQ MAY

Piéu 5. Chirc ning

Ban Dén vén Huyén ty la co quan tham muu, giup viéc Huyén uy, truc tiép
va thuong xuyén 1a Thuong truc Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén ty vé cong tac
déan van (bao gom ca cong tac dan tdc, ton gido) cia Huyén uy.

Piéu 6. Nhiém vu

1. Nghién ctru, d& xuét va thuc hién

a) Nhiing chu truong, giai phap vé cong tac dan véan ciia Huyén uy. Chuén bj
hogc tham gia chuén bi nghi quyet dai hdi, cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché, chuong trinh, ké hoqch, két luan cua Huyén tuy, Ban Thuong vu
Huyén 0y, Thuong truc Huyén 0ty vé cong tac dan van, dan tdc, ton gido.

~ b) Chu tri, phéi hop tham muu trién khai thue hién cac vén ban cia cép uy

cap trén, chinh séc‘h, phap luat cia Nha nudc vé cong tac dan van, dan tdc, ton
gido, phat huy quyén lam chua ctia Nhan dan.

¢) Chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan theo doi, téng ‘hop tinh
hinh Nhén dan (tinh hinh dan tdc, ton gido, céc giai tAng x3 hoi, cac van d& buc
xuc trong Nhan dan) dé béo cdo va tham muu Huyén U uy, Ban Thuong vu Huyén
uy, Thuong truc Huyén 1’1y

d) Tham muu, giup cAp tiy ndm tinh hinh va chi dao hoat dong ctia Mat trén
T4 qubc, cac doan thé chinh trj - x& hdi, hoi quén chung ¢ dia phuong; lanh dao,
chi dao co quan Nha nuéc & dia phuong thuc hién cong tac dan van chinh quyén.

&) La co quan thuong truc ciia Ban Chi dao vé thyc hién Quy ché dan chu co s&
va Ban Chi dao cong tac tin ngudng, ton gido huyén.

e) So két, tong két v& cong tac dan van.
2. Huéng dén, kiém tra, gidm sét

a) Viéc thuc hién cac chu truong, chinh sach, nghi quyet quyet dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché ctia cdp Uy cép trén va cia Huyén uy vé cong tac dan van.



b) Huéng din, phdi hop bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tac dén
vén cho cip Uiy va doi ngil can bd, cdng chirc lam cong tac dan véan cla cac cap
trong Pang bd huyén.

3. ThAm dinh, thim tra

a) Céc d@ 4n, van ban vé cong tac dan van trude khi trinh Ban Thuong vu
Huyén ty, Huyén uy.

b) Tham gia thdm dinh cac dé 4an, du 4n, van ban c6 lién quan dén cong tac

dan vén, dan toc, ton gido; cac dé 4n, du 4n lién quan dén quyén lam chi cia Nhan
dan va cong tac dan véan ctia Hi ddng Nhan dan, Uy ban Nhan déan huyén.

4. Phéi hop

a) Chu tri phbi hop v6i céc co quan tham mur, gitp viéc Huyén uy, Mt tran
T quéc va céc doan thé chinh tri - x4 hdi huyén, cac co quan, t6 chic lién quan
thuc hién cdc chuong trinh phéi hop; cong tac nghién ctu, kiém tra, dao tao, boi
dudng, thong tin... vé€ cong tdc dan van.

b) Véi cac co quan tham muu, gitp viéc Huyén uy, co quan, t6 chuc lién
quan theo ddi, nam tinh hinh tur tudng, nguyén vong ctia Nhan dan va phong trao
quan chung, phuc vu su lanh dao, chi dao ciia Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén
uy, Thuong truc Huyén uy.

¢) Véi Mt tran T quéc céc doan thé chinh trj - x& hoi va hoi quén ching

huyén tham gia cong tac xay dung Dang, xay dung chinh quyén, xay dung Mzt
tran T quéc, cac doan thé chinh trj - x& hdi va hoi quan ching.

d) Véi cac co quan chirc ning diy manh viéc thuc hién quy’ché dén chu ¢ co
sd&; xay dung doi ngii can bd, cong chirc lam cong tac dan van doi véi céc to chirc
co s¢ Dang truc thudc Huyén uy.

d) Tham gia y kién vé quy hoach, dao tao, bdi dudng, sir dung, bd nhiém, bb
nhiém lai, luan chuyén, khen thudng, mién nhiém, ky lut d6i véi doi ngii can bd
lam c6ng tac dan vén theo phén cap quan ly.

5. Thyc hién céc nhiém vu khac do Ban Thuong vu Huyén uy, Thuodng truc
Huyén uy giao.

Piéu 7. T6 chirc bd may

1. Lanh dao: Gom Trudng ban, Pho trudng ban. S6 lwong Phé Trudng ban
do Ban Thuong vu Huyén uy xem xét, quyét dinh.

2. Bién ché ctia Ban Dan van Huyén ty do Ban Thuong vu Huyén iy xem
xét, quyét dinh.

. Chwong 111 ]
MOI QUAN HE CONG TAC

Picu 8. Quan hé véi Huyén iy, Ban Thuong vu Huyén iy, Thuong trwe
Huyén iy va Ban Dan van Tinh ay

1. Ban Dan van Huyén uy chiu sy 1anh dao, chi dao cia Huyén ty, truc tiép
va thuong xuyén la Ban Thuong vu Huyén dy, Thuong truc Huyén dy; thuc hién



ché d6 bao céo, xin y kién va dé xuét cac van dé thudc trach nhiém vé linh vuc
dugc phan coéng voi Ban Thuong vu Huyén dy, Thuong truc Huyén uy; vé
chuong trinh cong tac ctia Ban Dan van Huyén uy.

2. Ban Dén van Huyén uy chiu sy huéng dan, kiém tra vé chuyén mén,
nghiép vu ciia Ban Dan van Tinh iy theo quy dinh; thuc hién ché do béo cédo cong
tac dan van véi Ban Dan van Tinh uy.

Diéu 9. Quan hé véi cac co quan tham muru, giip viéc Huyén uy

Quan h¢ gitta Ban Dan vén Huyén y v6i cac co quan tham muu, giup viéc
cua Huyen uy la quan hé phéi hop, trao ddi, hudng dan, gop y theo phan cép trong
pham vi nhiém vu, quyen han dugc phén cong vé chuyen mdn, nghiép vu; tao diéu
kién, hd trg 14n nhau dé thyc hién tot nhiém vu duoc giao.

Piéu 10. Quan hé véi Mt trin T qudc va cic doan thé chinh tri - xi
hgi huyén

Quan hé giita Ban Dan van Huyén ty v&i Mit tran T quéc va cac doan thé
chinh tri - x4 hoi huyén 1a quan hé phoi hop.

1. Trong pham vi linh vuc cong tac, Ban Dan van Huyén ty chi tri, phdi hop
véi Mat tran T6 qudc va cac doan thé chinh tri - x8 hdi huyén trién khai thyc hién
cac nghi quyeét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché cta cap trén va cap minh.

2. Phéi hop nghién ctru, huéng dan trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quyét dinh, quy ché va kiém tra, giam sat theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Pi¢u 11. Quan hé v6i Thudng trie Hi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén

Quan h¢ gilta Ban Dan vén Huyén iy v6i Thuong truc Hoi d6ng nhan déan va
Uy ban nhéan dan cting c4p 14 quan hé phdi hop.

1. Khi trién khai thuc hién nhiém vu tham muu c6 gén vé6i cong tac quén ly
Nha nuée thi Ban Dan van Huyén uy phbi hop voi Thuorng tryc H6i déng nhan
dén, Uy ban nhan dén tao diéu kién, hd trg 13n nhau dé cing hoan thanh nhiém vu
duogc giao.

2. Tai ky hop Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén ban chi truong,
quyét dinh, chinh sach, ché db... c6 lién quan dén linh vuc chuyén mon cua Ban
Déan van Huyen uy thi dai dién lanh dao Ban Dén van Huyén uy dugc moi tham
du, tham gia y klen Nhitng néi dung can thiét thi lanh dao Ban Dan v4n Huyén ty
lam viéc truc tiép v6i Thudng truc Hoi ddng nhan dan, 13nh dao Uy ban nhéan dén
va cac phong, ban chuyén mon thuéc Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén dan dé
phdi hop thuc hién nhiém vu.

Dleu 12. Quan hé véi cap iy céc to chire co s& Pang truc thuoc Huyén
iy va Khéi Dan van ¢ co s¢

1. Quan hé gitta Ban Dan van Huyén ty véi cip ty cac té chirc co s& Pang
truc thudc Huyén ty 14 quan hé phdi hop, huéng dan, trao ddi trong viéc thuc hién
cong tac chuyén moén va cong tac can bd theo phan cap.




2. Quan hé gifta Ban Dan vin Huyén iy véi Khoi Dan véan co sé 1a quan hé
hudng dan, ki€ém tra vé chuyén mén, nghiép vu trong pham vi, quyén han dugc
phén cong.

. ChwonglV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngy ky va thay thé Quy dinh s6
09-Qb/HU, ngay 27/6/2014 ctia Ban Thuong vu Huyén ty v€ chirc néng, nhiém
vy, t0 chirc b may va moi quan hé cong tac cua Ban Dan van Huyén uy.

2. Can ctr Quy dinh nay, Ban Dan van Huyén ay td chire quan triét va cu thé
hoéa trién khai thuc thuc hién sat véi chire nang, nhiém vu.

3. Giao Ban Té chirc Huyén ty chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan
theo dbi, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay. Trong qué trinh td chirc thuc hién
néu c6 phat sinh, vueéng mic, béo cdo Ban Thudng vu Huyén ty xem xét bd sung,
sira d6i kip thoi, phi hop theo quy dinh.

Noi nhan:

- Thudng truc Tinh y (béo céo),
- Ban Dan van Tinh uy (béo céo),
- Thudng truc Huyén uy,

- Thuong truc HDND huyén,
- UBND huyén,

- Céc co quan tham muu, gidp viéc Huyén tuy,
- Uy ban MTTQ va céc doan thé huyén,
- Céc t0 chirc co s& Pang truc thudc,

- Luu VPHU. Nguyén Khic Binh
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